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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia NR 7 z dnia 02.03.2017

REGULAMIN

w sprawie warunkow i trybu dokonywania refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia

stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Projektu ,,Aktywizacja osob po 29. Roku zycia pozostajacych
bez pracy w powiecie skierniewickim i miescie Skierniewice (I11I)”

Niniejszy Regulamin opracowano na podstawie:

1.

2.

Ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity
Dz. U. z 2016r., poz. 645 ze zm.);

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23 kwietnia 2012 roku w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania $rodkoéw na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej (Dz. U. 2015 r. poz. 1041.);

Ustawy z dnia 02.07.2004 roku o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tekst jednolity Dz.U.
z 2015 r. poz. 584 z p6zn.zm);

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z2007r. Nr 59, poz. 404, z p6zn. zm.);

Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352, str.1);

Wytycznej wspolnotowej dotyczacej pomocy panstwa w celu ratowania 1 restrukturyzacji
zagrozonych przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE C 244 z 1.10.2004r., s. 2).

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa L.odzkiego nalata 2014-2010 zatwierdzony
przez Komisj¢ Europejska 18 grudnia 2014;

Wyciagu z SZOOP RPO WL (cz. II Opis Dziatania VIIIL.1, zatagcznik nr 2 Tabela wskaznikow
rezultatu bezposredniego 1 produktu dla dziatan i1 poddziatan oraz zatacznik nr 4 Wykaz
projektow zidentyfikowanych przez wilasciwa instytucje w ramach trybu pozakonkursowego)
zatwierdzony przez Zarzad Wojewodztwa Lodzkiego Uchwata nr 209/17 z dnia 23 lutego
2017r;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

10. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie udzielania pomocy de mini mis

oraz pomocy publicznej w ramach programdéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 z dnia 2 lipca 2015 (tj.Dz. U. 2015 r. poz. 1073.)

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1.1 W ramach instrumentéw rynku pracy wspierajacych podstawowe ushugi rynku pracy

Prezydent ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu

Realizator projektu:

Powiatowy Urzad Pracy w Skierniewicach
Al Niepodleglosci 7, 96-100 Skierniewice

URZAD PRACY tel. 46 833-63-99, 833- 61-82, e-mail: losk@praca.gov.pl, info@pupskierniewice.pl
www.pupskierniewice.pl
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Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego moze dokonaé refundacji podmiotowi prowadzacemu
dziatalno$¢ gospodarcza, producentowi rolnemu, niepublicznemu przedszkolu i niepublicznej szkole
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego.

2. Zgodnie z zatozeniami projektu na zrefundowane nowoutworzone stanowisko pracy moga
by¢ skierowane osoby po 29 roku zycia pozostajace bez pracy, zarejestrowane w PUP jako
bezrobotne, ktore znajdujg si¢ w szczegolnie trudnej sytuacji na rynku pracy, tj. :

- 0S6b po 50. roku zycia - 12 0s6b

- 0s6b o niskich kwalifikacjach - 10 osob
-osoby niepetnosprawne — 2 osoba

- kobieta- 1 osoba

§2. Czynnosci administracyjne wymienione w § 1 wykonuje Dyrektor Powiatowego Urzedu
Pracy w imieniu Prezydenta.

§3. Powiatowy Urzad Pracy w Skierniewicach rozpatruje wnioski w sprawie refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, wymienionej
w § 1 kierujac si¢:

e zalozeniami projektu

e niniejszym Regulaminem,

e przepisami prawa powotanymi w w/w. podstawie prawnej,

e zasadami rachunku ekonomicznego,

e zapotrzebowaniem lokalnych pracodawcéw na dofinansowanie miejsc pracy.

§4. Przyznanie pomocy finansowej jest uzaleznione od posiadanych przez Powiatowy Urzad
Pracy w Skierniewicach $rodkéw finansowych przeznaczonych na ten cel.

§5. 1. Organem doradczym 1 opiniodawczym Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy jest
specjalnie do tego powotana zarzadzeniem Dyrektora Komisja ds. rozpatrywania wnioskow
o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego (zwana dalej Komisjg), w sktad ktorej wchodza:

1) Zastepca Dyrektora PUP

2) Kierownik CAZ

3) Pracownik Dziatu Finansowo-Ksiggowego
4) Posrednik Pracy

5) Doradca Zawodowy

6) Specjalista ds. programow

2. Do zadan Komisji nalezy rozpatrywanie i opiniowanie wnioskow podmiotow starajacych
si¢ o srodki Europejskiego Funduszu Spotecznego na refundacje kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego.

3. W przypadku nieobecno$ci przewodniczacego komisji rozpatrujacej wnioski
o dofinansowanie podj¢cia dziatalnosci gospodarczej, obowigzki przewodniczacego przejmuje z-ca
przewodniczacego.

4. Komisja pracuje przy minimum 3 osobach, decyzje zapadajg zwykta wickszoscig gtosow.

5. Posiedzenia Komisji odbywac¢ si¢ beda w miare potrzeb.

Realizator projektu:

Powiatowy Urzad Pracy w Skierniewicach

Al Niepodleglosci 7, 96-100 Skierniewice
tel. 46 833-63-99, 833- 61-82, e-mail: losk@praca.gov.pl, info@pupskierniewice.pl
www.pupskierniewice.pl

URZAD PRACY
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6. Na posiedzeniach Komisji rozpatrywane beda tylko wnioski zawierajace kompletne
informacje, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
23.04.2012 roku w sprawie dokonywania refundacji z Funduszu Pracy kosztéw wyposazenia
lub doposazenia  stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania $rodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. 2012r, poz. 457. z p6ézn. zm) wraz ze wskazanymi
zatgcznikami, tj.:

e Kserokopia dokumentu potwierdzajagcego stan prawny podmiotu szkoly, przedszkola,
producenta rolnego,

e W przypadku porgczycieli os§wiadczenie potwierdzajgce wysokos¢ osigganych dochodow,

e Zaswiadczenia lub o§wiadczenia o otrzymanej pomocy publicznej i pomocy de minimis,

e Informacj¢ okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust 2a ustawy z dnia 30

kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, (Dz. U.

z 2016. Nr 59, poz. 1808)

e W przypadku producentdow rolnych dokumenty potwierdzajace zatrudnienie w okresie
ostatnich 6 miesigcy przed dniem zlozenia wniosku, w kazdym miesigcu, co najmniej

1 (jednego) pracownika na podstawie stosunku pracy w pelnym wymiarze czasu pracy oraz

dokumenty potwierdzajace jego ubezpieczenie.

§ 6. Komisja rozpatruje i opiniuje wnioski uprzednio sprawdzone pod wzglgdem formalnym
przez wlasciwego pracownika. Wniosek o refundacje moze by¢ uwzgledniony gdy jest kompletny
1 prawidlowo sporzadzony.

§7. 1. Komisja moze:

e zaopiniowa¢ wniosek w kwocie 1 na warunkach okre$lonych przez wnioskodawce,

e zaopiniowa¢ wniosek w innej kwocie lub na innych warunkach,

e zaopiniowa¢ wniosek pozytywnie, warunkujac podpisanie umowy i wyptate srodkéw od
przedtozenia brakujacego dokumentu wnioskowanego przez Komisje
odroczy¢ decyzje¢ do czasu uzyskania dodatkowych informacji
zaproponowac odrzucenie wniosku
ustali¢ dodatkowe kryteria przyznawania srodkow

2. Po rozpatrzeniu wniosku przez komisj¢ jest on przedstawiany do zatwierdzenia

Dyrektorowi Urzedu.

Rozdzial 2

Warunki i tryb refundacji pracodawcy kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego

§1. O refundacj¢ kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy moze wystgpic
podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, producent rolny, niepubliczne przedszkole
1 niepubliczna szkota zamierzajaca utworzy¢ lub doposazy¢ stanowisko pracy dla bezrobotnego
skierowanego przez Powiatowy Urzad Pracy.

§2. Refundacji nie udziela sie, jezeli tacznie z inng pomoca ze $rodkéw publicznych,
niezaleznie od jej formy 1 zrédla pochodzenia, w tym ze srodkow z budzetu Unii Europejskie;j,
udzielong w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikowanych, spowoduje przekroczenie
dopuszczalnej wielko$¢ pomocy okreslonej dla danego przeznaczenia pomocy.

Realizator projektu:

Powiatowy Urzad Pracy w Skierniewicach
Al Niepodleglosci 7, 96-100 Skierniewice

URZAD PRACY tel. 46 833-63-99, 833- 61-82, e-mail: losk@praca.gov.pl, info@pupskierniewice.pl
www.pupskierniewice.pl




© . . ** %
Ell.ll?g[l)l:jz:kle promuje Unia EUI'ODEJSka %k

» todzkie Europejski Fundusz Spoteczny x
Program Regionalny

Projekt ,,Aktywizacja osob po 29. roku zycia pozostajacych bez pracy w powiecie skierniewickim i mie$cie Skierniewice (III)”

Wspolfinansowany w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach RPO WL 2014-2020

§3. Podmiot, producent rolny, przedszkole niepubliczne i niepubliczna szkota zamierzajaca

wyposazy¢ lub doposazy¢ stanowisko pracy dla skierowanego bezrobotnego moze ztozy¢ do
Powiatowego Urzgdu Pracy wilasciwego ze wzgledu na siedzibe tego podmiotu lub ze wzgledu na
miejsce wykonywania pracy przez skierowanego bezrobotnego wniosek (zalacznik 1 do
Regulaminu) o refundacj¢ ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach RPO WL 2014-2020 kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy zawierajacy w szczegdlnosci informacje, o ktoérych
mowa w § 2 ust. 2 Rozporzagdzenia MPiPS z dnia 23 kwietnia 2012r w sprawie dokonywania
refundacji z Funduszu Pracy kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania $rodkow na podje¢cie dziatalno$ci gospodarczej
(Dz. U. 2015r, poz. 1041)

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

§4. 1. Do wniosku o refundacje podmiot, przedszkole lub szkota dotaczaja os§wiadczenia o:
niezaleganiu w dniu zlozenia wniosku z wyptacaniem wynagrodzen pracownikom oraz
z optacaniem naleznych sktadek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne, Fundusz Pracy,
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz Fundusz Emerytur Pomostowych
niezaleganiu w dniu ztoZenia wniosku z optacaniem w terminie innych danin publicznych,
nieposiadaniu w dniu zlozenia wniosku nieuregulowanych w terminie zobowigzan
cywilnoprawnych,

prowadzeniu przez podmiot dzialalnosci gospodarczej, w rozumieniu przepisOw
o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej, przez okres 6 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku, z tym ze do wskazanego okresu prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia dziatalno$ci gospodarcze;j,
a w przypadku przedszkola i szkoly — prowadzeniu dziatalno$ci na podstawie ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty przez okres 6 miesigcy bezposrednio
poprzedzajacy dzien ztozenia wniosku,

niekaralno$ci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny (Dz.
U. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002r. 0
odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary tekst
jednolity z dnia 31 lipca 2015 r. (Dz.U. z 2015 r. poz. 1212 z p6zn. zm.),

niezmniejszeniu wymiaru czasu pracy pracownika 1 nierozwigzaniu stosunku pracy
z pracownikiem w drodze wypowiedzenia dokonanego przez podmiot, przedszkole lub szkote
badz na mocy porozumienia stron z przyczyn niedotyczacych pracownikéw w
okresie 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacy dzieh zlozenia wniosku oraz w okresie od
dnia ztozenia wniosku do dnia otrzymania refundacji. (Do 5 dni od otrzymania refundacji
podmiot, przedszkole lub szkota zobowigzani sg zlozy¢ stosowne o§wiadczenie dotyczacego
tego faktu).

wyrazeniu zgody na przetwarzanie, w rozumieniu przepisOw o ochronie danych osobowych,
danych osobowych podmiotu, szkoty lub przedszkola dla celow wynikajagcych z ustawy
z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity
Dz. U. z 2016r., poz. 645)

tym, ze zobowigzuje si¢ do ztozenia w dniu podpisania umowy dodatkowego oswiadczenia o
uzyskanej pomocy publicznej, jezeli w okresie od dnia ztoZzenia wniosku do dnia podpisania
umowy z Powiatowym Urz¢dem Pracy, otrzymat pomoc publiczng.

2. Do wniosku o refundacje producent rolny dotacza:

Realizator projektu:

Powiatowy Urzad Pracy w Skierniewicach
Al Niepodleglosci 7, 96-100 Skierniewice
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Oswiadczenia, o ktérych mowa w §4 ust. 1 pkt 1, 2, 3,5, 6, 7 oraz

1) os$wiadczenie o posiadaniu gospodarstwa rolnego w rozumieniu przepisOw o podatku rolnym
lub prowadzeniu dziatu specjalnego produkcji rolnej w rozumieniu przepisow 0 podatku
dochodowym od os6b fizycznych lub przepiséw o podatku dochodowym od 0séb prawnych
przez okres co najmniej 6 miesi¢cy przed dniem zlozenia wniosku,

2) dokumenty potwierdzajace zatrudnienie w okresie ostatnich 6 miesiecy przed dniem ztozenia
wniosku, w kazdym miesigcu, co najmniej 1 pracownika na podstawie stosunku pracy w
pelnym wymiarze czasu pracy oraz dokumenty potwierdzajace jego ubezpieczenie.

§5. Wniosek o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy moze by¢
rozpatrzony pozytywnie w przypadku spetnienia przez podmiot, szkote, przedszkole, producenta
rolnego warunkow , o ktorych mowa w §4 Regulaminu oraz:

e w przypadku gdy stanowisko pracy w ramach refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia nie bedzie tworzony w mieszkaniu wnioskodawcy,

e nie otrzymali w okresie trzech ostatnich lat pomocy przekraczajacej putap 200 000 EUR,
w przypadku wnioskodawcow dziatajacych w sektorze transportu drogowego 100 000 EUR.
(z wylaczeniem sektora drogowego, transportu pasazerskiego gdzie putap wynosi 200 000
EUR)

§6. 1. Podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, szkoty, przedszkola, producenci rolni,
ktorzy staraja si¢ o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy sg
zobowigzani zaproponowa¢ w sktadanym wniosku forme zabezpieczenia zwrotu przyznanej
refundacji. Formami zabezpieczenia mogg by¢:

1) poreczenie -wymagany dochdd ze stosunku pracy $rednio z 3 miesiecy W kwocie co najmniej
2200 zt brutto, dochod z renty, emerytury — 2000 zi brutto, dochéd z wiasnej dzialalnosci
gospodarczej nie nizszy niz 2000 zt netto- osoba musi prowadzi¢ dziatalno§¢ min. 6 miesigcy/

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — do wysokosci przyznanych $rodkow wraz
z naleznymi odsetkami (wymagany jeden porgczyciel osiagajacy dochdd $rednio z 3 miesigey
powyzej 2 200 zi brutto),

3) gwarancja bankowa — do wysokos$ci przyznanych $rodkow, wraz z naleznymi odsetkami,

4) zastaw na prawach lub rzeczach — do wysokosci przyznanych §rodkéw wraz z naleznymi
odsetkami,

5) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym — co najmniej do wysokosci
podwojnej kwoty refundacji,

6) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika.

2. Urzad zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany formy zabezpieczenia i jego warunkéw
przedstawionych przez podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza.

3. W przypadku zabezpieczenia przez porgczenie, poreczyciel winien spetnia¢ nastepujace
warunki:
1) ukonczone 18 lat,

2) zatrudnienie minimum na czas trwania umowy lub na czas nieokre§lony, w zaktadzie nie

Realizator projektu:

Powiatowy Urzad Pracy w Skierniewicach
Al Niepodleglosci 7, 96-100 Skierniewice
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bedacym w stanie upadiosci lub likwidacji, lub posiada¢ dochdéd =z pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej, lub stalej renty czy emerytury,

3) nie jest matzonkiem Wnioskodawcy - wyjatek stanowi rozdzielno$¢ majatkowa,

4) nie moze by¢ czlonkiem rodziny nie prowadzacy z Wnioskodawca wspolnego gospodarstwa
domowego,

5) nie jest pracownikiem podmiotu gospodarczego ubiegajacego si¢ refundacije,

6) nie posiada zobowigzan wynikajacych z poreczenia innych umow zawartych z Powiatowym
Urzedem Pracy.

7) nie posiada innych zobowigzan finansowych po odliczeniu, ktérych dochdd jest nizszy niz
wskazany w §6 ust. 1 pkt 1 i 2 Regulaminu.

4. Porgczenie przez osob¢ fizyczna pozostajaca w zwiazku malzenskim wymaga zgody
wspotmalzonka poreczyciela, wyrazonej w formie pisemnej w obecnosci uprawnionego pracownika
Urzedu lub zgody poswiadczonej notarialnie — wyjatek stanowi rozdzielno$¢ majatkowa.

5. W przypadku poreczenia poreczyciel przedkitada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze
wskazaniem Zrédta 1 kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych
z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadluzenia, podajac jednoczesnie imie, nazwisko, adres
zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat nadany, oraz nazw¢ 1 numer dokumentu potwierdzajacego
tozsamosc¢.

6. Poreczyciel potwierdza wtasnorgcznym podpisem prawdziwo$¢ informacji zawartych
w o$wiadczeniu.

7. Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem ponosi Wnioskodawca

8. Od zabezpieczenia zwrotu otrzymanej pomocy i jej udokumentowania, Urzad uzaleznia jej
wyplacenie.

§ 7. 1. Refundacja kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy obejmuje zakup
rzeczy uzywanych jesli wnioskodawca uzasadni zakup sprzetu uzywanego jako
niezbe¢dnego dla realizacji przedsigwzigcia.

2.W przypadku zakupu $rodkow trwatych, urzadzen, maszyn lub innych rzeczy uzywanych
nalezy przedstawi¢ nastepujace dokumenty:

1) Deklaracj¢ osoby sprzedajacej uzywany sprzet zawierajaca:
a) informacje o pochodzeniu sprzetu (tj. date zakupu, miejsce zakupu, dane sprzedajacego
jego nazwe 1 adres);
b) o$wiadczenie potwierdzajace posiadanie praw wiasnosci do sprzedawanego sprzetu;
c) oswiadczenie, ze uzywany sprzet nie zostal zakupiony z pomocy krajowej lub
wspolnotowej;
d) oswiadczenie potwierdzajace pelng sprawnos¢ techniczng i odpowiadanie wszelkim
wymaganym normom sprzedawanego sprzgtu;
e) oswiadczenie, ze cena sprzedawanego sprzetu nie przekracza jego wartosci rynkowej 1
jest nizsza niz cena podobnego nowego sprzetu.

2) Orzeczenie rzeczoznawcy potwierdzajgce wartos¢ zakupionego sprzetu jesli dotyczy kwoty
zakupu powyzej 5.000,00 zt. Koszty orzeczenia rzeczoznawcy ponosi przedsigbiorca
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3. Zakupy dokonywane w ramach refundacji kosztow doposazenia lub wyposazenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego nie moga by¢ zakupione od cztonka rodziny,
poreczyciela 1 jego wspotmatzonka, a takze od osdb zamieszkatych pod tym samym adresem
co beneficjent pomocy

§ 8. Refundacja kosztoéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy nie obejmuje:

wydatkow dotyczacych kosztow budow i remontow,

zakupdéw dokonanych od wspotmatzonka oraz innych cztonkow rodziny,

zakupu nieruchomosci 1 ziemi,

zakupu samochodow,

sptat zadtuzen,

kosztow reklamy,

wydatkéw, w stosunku do ktorych wczesniej zostata udzielona pomoc publiczna lub ktore
wcezesniej byly objete wsparciem ze srodkow Wspolnoty Europejskiej (zakaz podwdjnego
finansowania tych samych wydatkow).

Noook~ownE

§ 9. 1 Zakupu w ramach refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
skierowanego bezrobotnego moga by¢ dokonywane na terenie Polski i Unii Europejskiej,
w uzasadnionych przypadkach zakupu moga by¢ dokonywane poza granicami Unii Europejskie;.

2. W przypadku zakupéw dokonywanych poza granicami kraju zakupy te musza by¢
udokumentowane. Do dokumentdéw potwierdzajacych dokonanie zakupéw dotaczony musi byé
oryginat thumaczenia przez thumacza przysigglego.

1) Warto$¢ zakupionych towaréw poza granicami kraju, przeliczana bedzie wg Sredniego kursu
NBP obowigzujacego w dniu dokonania zakupu.

§10. Na tworzone stanowisko pracy w ramach refundacji wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy nie moze by¢ skierowana osoba bezrobotna, ktéra pracowata u tego samego
podmiotu, przedszkola, szkoty lub producenta rolnego w okresie 24 miesiecy od dnia wydania
skierowania do pracy przez Urzad oraz jest spokrewniona z wnioskodawca. W ramach tej samej
umowy o refundacj¢ kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy nie moze by¢
skierowana ponownie ta sama osoba, ktora pracowata u tego samego podmiotu, przedszkola,
szkoty lub producenta rolnego.

§11. O uwzglednieniu badz odmowie uwzglednienia wniosku podmiot jest informowany
w formie pisemnej w okresie nie przekraczajacym 30 dni od dnia ztozenia wniosku kompletnego
1 prawidlowo sporzadzonego wraz z zalagcznikami. W przypadku nieuwzglednienia wniosku
urzad podaje przyczyng odmowy.

§12. 1. Podstawa refundacji ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
RPO WL 2014-2020 kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy jest umowa
zawarta przez urzad z podmiotem, przedszkolem, szkolg lub producentem rolnym na pi$mie pod
rygorem niewaznos$ci (zalacznik 2 do Regulaminu).

2. W dniu podpisania umowy podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny sktada
oswiadczenie o uzyskanej pomocy de minimis oraz innej pomocy publicznej odnoszacej si¢ do
tych samych kosztéw kwalifikowanych (w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia podpisania

umowy).
§13. 1. W umowie podmiot powinien zobowiazac¢ si¢ do:
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1) zatrudniania na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy w pelnym wymiarze czasu
pracy skierowanego bezrobotnego przez okres 24 miesigcy,

2) utrzymania przez okres 24 miesi¢cy stanowisk pracy utworzonych w zwigzku z przyznana
refundacja,

3) zlozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia
umowy na poszczegdlne wydatki w niej ujgte (zestawienie, o ktdrym mowa nie moze
zawiera¢ wydatkoéw, na ktérych finansowanie podmiot, przedszkole, szkota lub producent
rolny otrzymat wczesniej $rodki publiczne),

4) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004r. o podatku od towaréw i ustug podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towarow
i ushug w ramach przyznanej refundacji w terminie:

- 30 dni od dnia zlozenia przez podmiot deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od

towarow 1 ushug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytulu —

w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku

podlegajaca wptacie do Urzedu Skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres

rozliczeniowy,

- 30 dni od dnia dokonania przez Urzad Skarbowy zwrotu podatku na rzecz podmiotu —

w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ushug, W

ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy

wynika kwota do zwrotu.

W przypadku otrzymania zwrotu podatku lub skorzystania z prawa do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego po zakonczeniu okresu trwania umowy Podmiot
zobowigzany jest do jego zwrotu w terminie 30 dni od daty jego uzyskania.

W przypadku ubiegania si¢ o zwrot rownowartosci odliczonego lub zwrdéconego zgodnie
z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (tj. z dnia 10 maja 2016 r. (Dz.U. z
2016 r. poz. 710), podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw i ustug w ramach
przyznanej refundacji powiadomienia Powiatowego Urzedu Pracy w Skierniewicach o terminie
ztozenia deklaracji podatkowe w Urzedzie Skarbowym,

2. W rozliczeniu wykazywane sg wydatki z uwzglednieniem podatku od zakupow: rozliczenie
musi zawiera¢ informacj¢ czy podmiotowi, przedszkolu, szkole lub producentowi rolnemu
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w
wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

§14. Refundacja ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowisk pracy jest dokonywana przez urzad:

e po przedtozeniu rozliczenia poniesionych w okresie od dnia zawarcia umowy, kosztow na
wyposazenie lub doposazenie stanowisk pracy,

po wizytacji miejsca utworzenie stanowiska pracy,

skierowaniu bezrobotnego na utworzone stanowisko pracy,

zatrudnieniu na tym stanowisku skierowanego bezrobotnego,

spelieniu innych warunkow okreslonych w zawartej umowie.

§15. Urzad na wniosek podmiotu, przedszkola, szkoly lub producenta rolnego, uznaje za
prawidtowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych w szczegdtowej specyfikacji,
mieszczace si¢ w kwocie przyznanej refundacji, jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich poniesienia, biorgc
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pod uwage specyfikacje wyposazonego lub doposazonego stanowiska pracy. W przypadku
niezaakceptowania zaproponowanych zakupow refundacja bedzie pomniejszona o jego wartosc.

§16. Urzad w trakcie trwania umowy o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy bedzie dokonywat jej kontroli celem oceny prawidtowosci wykonania umowy.

§17. Podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza zobowigzuje si¢ do:

a) zwrotu w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania z Urzedu otrzymanych srodkéw,

w wysokosci proporcjonalnej do okresu niezatrudniania na utworzonych stanowiskach pracy
skierowanych bezrobotnych, wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania
srodkow, w przypadku niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w §13 ust. 1 pkt. 11 2 niniejszego
Regulaminu,

b) zwrotu w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania z Urzgdu otrzymanych $rodkéw wraz z
odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania $rodkow w przypadku naruszenia
pozostatych warunkow umowy.

§18. Podmiotowi przystuguje refundacja kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, gdy zobowigze si¢ w podpisywanej
z urzedem umowie do zatrudnienia skierowanego bezrobotnego przez okres 24 miesiecy oraz
utrzymania przez okres 24 miesigcy stanowiska pracy tworzonego w zwigzku z przyznang
refundacja.

Rozdzial 3
Wysokos¢ srodkow

§1. Podmiotowi prowadzacemu dziatalnos¢ gospodarcza, szkole, przedszkolu, producentowi
rolnemu, ktory poniodst koszty wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego, moze by¢ dokonana refundacja w wysokos$ci okreslonej w umowie, nie wyzszej niz 23
00,00zt

§2. Wysoko$¢ przecigtnego wynagrodzenia okre§lona w Dzienniku Urzegdowym GUS jest
przyjmowana na dzien zawarcia umowy z podmiotem prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza.

podpis Dyrektora PUP
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